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· Windows-logoet: Menuen Start

· Windows-logoet+R: Dialogboksen Kør

· Windows-logoet+M: Minimer alle

· SKIFT+Windows-logoet+M: Fortryd Minimer alle

· Windows-logoet+Fl: Hjælp

· Windows-logoet+E: Windows Stifinder

· Windows-logoet+F: Søg efter filer og mapper

· Windows-logoet+D: Minimerer alle åbne vinduer og viser skrivebordet

· CTRL+Windows-logoet+F: Søg efter computer

· CTRL+Windows-logoet+TAB: Flytter fokus fra Start til værktøjslinjen Hurtig start til proceslinjen (brug
HØJRE PIL eller VENSTRE PIL til at flytte fokus til elementerne på værktøjslinjen Hurtig start og
proceslinjen)

· Windows-logoet+TAB: Gå gennem knapperne på proceslinjen

· Windows-logoet+Break: Dialogboksen Egenskaber for system

· Programnøgle: Viser en genvejsmenu for det markerede element

Microsoft Natural Keyboard med IntelliType-software installeret

· Windows-logoet+L: Log af Windows

· Windows-logoet+P: Starter Udskriftsstyring

· Windows-logoet+C: Åbner Kontrolpanel

· Windows-logoet+V: Starter Udklipsholder

· Windows-logoet+K: Åbner dialogboksen Egenskaber for Tastatur

· Windows-logoet+I: Åbner dialogboksen Egenskaber for Mus

· Windows-logoet+A: Starter Hjælp til handicappede (hvis det er installeret)

· Windows-logoet+MELLEMRUMSTASTEN: Viser listen over genvejstaster til Microsoft IntelliType

· Windows-logoet+S: Slår CAPS LOCK til eller fra

Tastaturkommandoer til dialogbokse

· TAB: Flyt til det næste kontrolelement i dialogboksen

· SKIFT+TAB: Flyt til det forrige kontrolelement i dialogboksen

· MELLEMRUMSTAST: Hvis det aktuelle kontrolelement er en knap, svarer dette til at klikke på knappen. Hvis
det aktuelle kontrolelement er et afkrydsningsfelt, markerer dette afkrydsningsfeltet hhv. fjerner
markeringen i afkrydsningsfeltet. Hvis det aktuelle kontrolelement er en indstilling, markerer dette
indstillingen.

· ENTER: Svarer til at klikke på den markerede knap (den knap, der er fremhævet)

· ESC: Svarer til at klikke på knappen Annuller

· ALT+det understregede bogstav i et dialogbokselement: Flyt til det pågældende element
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Windows Genvejstaster   Tastekombinationer (systemtaster) i Windows   .  Fl: Hj æ lp   •   CTRL+ESC:  Å bn menuen  Start   •   ALT+TAB: Skift mellem de  å bne programmer   •   ALT+F4: Afslut programmet   •   SKIFT+DELETE: Slet et element permanent   Tastekombinationer (programtaster) i  Windows   •   CTRL+C: Kopier   •   CTRL+X: Klip   •   CTRL+V: Inds æ t   •   CTRL+Z: Fortryd   •   CTRL+B: Fed   •   CTRL+U: Understreget   •   CTRL+I: Kursiv   Generelle kommandoer udelukkende ved hj æ lp af tastaturet   •   Fl: Starter Windows Hj æ lp   •   F10: Aktiverer menulinjeindstillinger   •   SKIFT+F10  Å bner en  genvejsmenu for det valgte element (det svarer til at h ø jreklikke p å   et objekt)   •   CTRL+ESC:  Å bner menuen  Start  (brug piletasterne til at markere et element)   •   CTRL+ESC eller ESC: Markerer knappen  Start  (tryk p å   TAB for at markere proceslinjen, eller tryk p å   SKIFT+F10 for en genvejsmenu)   •   ALT+PIL NED:  Å bner en rulleliste   •   ALT+TAB: Skift til et andet k ø rende program (hold ALT nede, og tryk p å   TAB for at f å   vist vinduet, hvor du   kan skifte mellem de forskellige opgaver)   •   SKIFT: Tryk p å   SKIFT, og hold den nede, mens   du inds æ tter cd'en, for at undg å , at   installationsprogrammet starter automatisk   •   ALT+MELLEMRUMSTASTEIM: Viser hovedvinduets  systemmenu (i systemmenuen  kan du gendanne,   fjerne,  æ ndre st ø rrelse p å , minimere, maksimere eller lukke vinduet)   •   ALT+ -   (ALT+bindestreg): Viser det underordnede MDI - vindues  systemmenu  (i det underordnede MDI -   vindues  systemmenu  kan du gendanne, fjerne,  æ ndre st ø rrelse p å , minimere, maksimere eller lukke det   underordnede vindue)   •   CTRL+TAB: Skift til det n æ ste underordne de vindue for et MDI - program (Multiple Document Interface)   •   ALT+det  understregede bogstav i en menu:  Å bner menuen   •   ALT+F4: Lukker det aktuelle vindue   •   CTRL+F4: Lukker det aktuelle MDI - vindue   •   ALT+F6: Skift mellem flere forskellige vinduer i det samme program  (et eksempel: Hvis dialogboksen S ø g   vises i Notesblok, skifter ALT+F6 mellem dialogboksen S ø g og hovedvinduet i Notesblok)  
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Tastekombinationer (systemtaster) i Windows

.  Fl: Hjælp

· CTRL+ESC: Åbn menuen Start

· ALT+TAB: Skift mellem de åbne programmer

· ALT+F4: Afslut programmet

· SKIFT+DELETE: Slet et element permanent

Tastekombinationer (programtaster) i Windows

· CTRL+C: Kopier

· CTRL+X: Klip

· CTRL+V: Indsæt

· CTRL+Z: Fortryd

· CTRL+B: Fed

· CTRL+U: Understreget

· CTRL+I: Kursiv

Generelle kommandoer udelukkende ved hjælp af tastaturet

· Fl: Starter Windows Hjælp

· F10: Aktiverer menulinjeindstillinger

· SKIFT+F10 Åbner en genvejsmenu for det valgte element (det svarer til at højreklikke på et objekt)

· CTRL+ESC: Åbner menuen Start (brug piletasterne til at markere et element)

· CTRL+ESC eller ESC: Markerer knappen Start (tryk på TAB for at markere proceslinjen, eller tryk på
SKIFT+F10 for en genvejsmenu)

· ALT+PIL NED: Åbner en rulleliste

· ALT+TAB: Skift til et andet kørende program (hold ALT nede, og tryk på TAB for at få vist vinduet, hvor du
kan skifte mellem de forskellige opgaver)

· SKIFT: Tryk på SKIFT, og hold den nede, mens du indsætter cd'en, for at undgå, at
installationsprogrammet starter automatisk

· ALT+MELLEMRUMSTASTEIM: Viser hovedvinduets systemmenu (i systemmenuen kan du gendanne,
fjerne, ændre størrelse på, minimere, maksimere eller lukke vinduet)

· ALT+- (ALT+bindestreg): Viser det underordnede MDI-vindues systemmenu (i det underordnede MDI-
vindues systemmenu kan du gendanne, fjerne, ændre størrelse på, minimere, maksimere eller lukke det
underordnede vindue)

· CTRL+TAB: Skift til det næste underordnede vindue for et MDI-program (Multiple Document Interface)

· ALT+det understregede bogstav i en menu: Åbner menuen

· ALT+F4: Lukker det aktuelle vindue

· CTRL+F4: Lukker det aktuelle MDI-vindue

· ALT+F6: Skift mellem flere forskellige vinduer i det samme program (et eksempel: Hvis dialogboksen Søg
vises i Notesblok, skifter ALT+F6 mellem dialogboksen Søg og hovedvinduet i Notesblok)
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S å dan kopierer du en fil   Tryk p å   CTRL, og hold tasten nede, mens du tr æ kker filen til en anden mappe.   S å dan opretter du en genvej   Tryk p å   CTRL+SKIFT, og hold tasterne nede, mens du tr æ kker den p å g æ ldende fil til skrivebordet eller en  mappe.   Generelle  mappe - /genvejskontrolelementer   •   F4: Markerer boksen  Skift til en anden mappe  og flytter posterne i boksen ned (hvis v æ rkt ø jslinjen er   aktiv i Windows Stifinder)   •   F5: Opdaterer det aktuelle vindue.   •   F6: Flytter mellem forskellige ruder i Windows Stifinder   •   CTRL+G:  Å bner v æ rkt ø jet G å   til mappe (kun i Windows 95 Windows Stifinder)   •   CTRL+Z: Fortryd den sidste kommando   •   CTRL+A: Marker alle elementerne i det aktuelle vindue   •   TILBAGE: Skift til den overordnede mappe   •   SKIFT+klik+knappen   Luk: Hvis der er tale om mapper, lukkes den aktuelle mappe og alle overordnede   mapper   Styring af tr æ strukturen i Windows Stifinder   •   * p å   det numeriske tastatur: Udvider alt under den aktuelle markering   •   + p å   det numeriske tastatur: Udvider den aktuelle markering   •   -   p å   det numeriske tastatur: Skjuler den aktuelle markering.   •   H Ø JRE PIL: Udvider den aktuelle markering, hvis den ikke allerede er udvidet, og ellers flyttes til det f ø rste   underordnede element   •   VENSTRE   PIL: Skjuler den aktuelle markering, hvis den er udvidet, og ellers flyttes til det overordnede   element   Styring af egenskaber   •   CTRL+TAB/CTRL+SKIFT+TAB: Flyt gennem de forskellige egenskabsfaner   Genvejstaster til handicappede   •   Tryk fem gange p å   SKIFT: Sl å r   tr æ ge taster til eller fra   •   Tryk p å   den h ø jre SKIFT - tast, og hold den nede i otte sekunder: Sl å r filtertaster til eller fra   •   Tryk p å   NUM LOCK, og hold den nede i fem sekunder: Sl å r til/fra - taster til eller fra   •   Venstre ALT+venstre SKIFT+NUM LOCK: Sl å r  musetaster til eller fra   •   Venstre ALT+venstre SKIFT+PRINT SCREEN: Sl å r stor kontrast til eller fra  
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Tryk på CTRL, og hold tasten nede, mens du trækker filen til en anden mappe.

Sådan opretter du en genvej

Tryk på CTRL+SKIFT, og hold tasterne nede, mens du trækker den pågældende fil til skrivebordet eller en mappe.

Generelle mappe-/genvejskontrolelementer

· F4: Markerer boksen Skift til en anden mappe og flytter posterne i boksen ned (hvis værktøjslinjen er
aktiv i Windows Stifinder)

· F5: Opdaterer det aktuelle vindue.

· F6: Flytter mellem forskellige ruder i Windows Stifinder

· CTRL+G: Åbner værktøjet Gå til mappe (kun i Windows 95 Windows Stifinder)

· CTRL+Z: Fortryd den sidste kommando

· CTRL+A: Marker alle elementerne i det aktuelle vindue

· TILBAGE: Skift til den overordnede mappe

· SKIFT+klik+knappen Luk: Hvis der er tale om mapper, lukkes den aktuelle mappe og alle overordnede
mapper

Styring af træstrukturen i Windows Stifinder

· * på det numeriske tastatur: Udvider alt under den aktuelle markering

· + på det numeriske tastatur: Udvider den aktuelle markering

· - på det numeriske tastatur: Skjuler den aktuelle markering.

· HØJRE PIL: Udvider den aktuelle markering, hvis den ikke allerede er udvidet, og ellers flyttes til det første
underordnede element

· VENSTRE PIL: Skjuler den aktuelle markering, hvis den er udvidet, og ellers flyttes til det overordnede
element

Styring af egenskaber

•	CTRL+TAB/CTRL+SKIFT+TAB: Flyt gennem de forskellige egenskabsfaner

Genvejstaster til handicappede

· Tryk fem gange på SKIFT: Slår træge taster til eller fra

· Tryk på den højre SKIFT-tast, og hold den nede i otte sekunder: Slår filtertaster til eller fra

· Tryk på NUM LOCK, og hold den nede i fem sekunder: Slår til/fra-taster til eller fra

· Venstre ALT+venstre SKIFT+NUM LOCK: Slår musetaster til eller fra

· Venstre ALT+venstre SKIFT+PRINT SCREEN: Slår stor kontrast til eller fra
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Taster p å   Microsoft Natural Keyboard - tastaturet   •   Windows - logoet: Menuen  Start   •   Windows - logoet+R: Dialogboksen K ø r   •   Windows - logoet+M: Minimer alle   •   SKIFT+Windows - logoet+M: Fortryd Minimer alle   •   Windows - logoet+Fl: Hj æ lp   •   Windows - logoet+E: Windows Stifinder   •   Windows - logoet+F: S ø g efter filer og mapper   •   Windows - logoet+D: Minimerer alle  å bne vinduer og viser skrivebordet   •   CTRL+Windows - logoet+F: S ø g efter computer   •   CTRL+Windows - logoet+TAB: Flytter fokus fra Start til v æ rkt ø jslinjen Hurtig start til proceslinjen (bru g   H Ø JRE PIL eller VENSTRE PIL til at flytte fokus til elementerne p å   v æ rkt ø jslinjen Hurtig start og   proceslinjen)   •   Windows - logoet+TAB: G å   gennem knapperne p å   proceslinjen   •   Windows - logoet+Break:  Dialogboksen Egenskaber for system   •   Programn ø gle: Viser en  genvejsmenu for det markerede element   Microsoft Natural Keyboard med IntelliType - software installeret   •   Windows - logoet+L: Log af Windows   •   Windows - logoet+P: Starter Udskriftsstyring   •   Windows - logoet+C:  Å bner Kontrolpanel   •   Windows - logoet+V: Starter Udklipsholder   •   Windows - logoet+K:  Å bner dialogboksen  Egenskaber for Tastatur   •   Windows - logoet+I:  Å bner dialogboksen  Egenskaber for Mus   •   Windows - logoet+A: Starter Hj æ lp til handicappede (hvis det er installeret)   •   Windows - logoet+MELLEMRUMSTASTEN: Viser listen over genvejstaster   til Microsoft IntelliType   •   Windows - logoet+S: Sl å r CAPS LOCK til eller fra   Tastaturkommandoer til dialogbokse   •   TAB: Flyt til det n æ ste kontrolelement i dialogboksen   •   SKIFT+TAB: Flyt til det forrige kontrolelement i dialogboksen   •   MELLEMRUMSTAST: Hvis det  aktuelle kontrolelement er en knap, svarer dette til at klikke p å   knappen. Hvis   det aktuelle kontrolelement er et afkrydsningsfelt, markerer dette afkrydsningsfeltet hhv. fjerner   markeringen i afkrydsningsfeltet. Hvis det aktuelle kontrolelement er en inds tilling, markerer dette   indstillingen.   •   ENTER: Svarer til at klikke p å   den markerede knap (den knap, der er fremh æ vet)   •   ESC: Svarer til at klikke p å   knappen Annuller   •   ALT+det  understregede bogstav i et dialogbokselement:  Flyt til det p å g æ ldende element  


